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第一章 出口參數設定 
作業時機：本作業為提供出口系統各項單據編碼及計算之預設值，此處的設定將是

各作業相關欄位及處理的參考依據  

欄位說明： 
【出口參數】 

 
 

指定幣別：設定出口系統各單據最常使用之幣別代碼，按 點選或直接輸入所

需之幣別代碼 

指定包裝單位：按 點選或直接輸入所需之包裝單位代碼，作為 Packing List

選取產品時，若該產品未設定 Packing 單位之預設值 

報價試算編碼：設定報價試單之編碼公式 

  報價單編碼：設定Ｑuotation 之編碼公式 

  銷售確認編碼：設定 Sales Comfirmation 之編碼公式 

  商業發票編碼：設定 Invoice 之編碼公式 

  包裝重量編碼：設定 Packing List 之編碼公式 

  出貨通知編碼：設定廠商出貨通知單之編碼公式 

：按 出現下列畫面，以勾選所需格式，在「編碼範例」會顯示所選

形式，確定後存檔即可 
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西元年雙碼：系統取西元年後兩碼顯示  Ex：2001 年 顯示為“01” 

西元年單碼：系統取西元年最後一碼顯示 Ex：2001 年 顯示為“1” 

民國年雙碼：系統顯示民國年份     Ex：民國 90 年 顯示為“90” 

民國年單碼：系統取民國年最後一碼顯示 Ex：民國 90 年 顯示為“0” 

自 訂 碼：使用者自行定義該單據編號內含之特定代碼(若為多帳目處理之使用

者分別於各帳目之單據 

：常用於分公司多帳目之狀況下，在進行分公司資料彙總至總公司帳

目時，相同單據如編碼相同在匯入時會覆蓋舊資料，如需把不同套

帳的資料匯入時，切記相同單據之單據號碼不可相同 

流 水  號：系統依據使用者所需碼數依序產生流水碼，編碼最長可至 12 碼 

報價單表頭條文：按 點選或直接輸入 Quotation 預設之表頭條文代碼 

報價單表尾條文：按 點選或直接輸入 Quotation 預設之表尾條文代碼 

銷售確認書表頭條文：按 點選或直接輸入 Sales Comfirmation 預設之表頭條文

代碼 

銷售確認書表尾條文：按 點選或直接輸入 Sales Comfirmation 預設之表尾條文

代碼 

商業發票表尾條文：按 點選或直接輸入 Invoice 預設之條文代碼 

包裝重量單表尾條文：按 點選或直接輸入 Packing List 預設之條文代碼 

在此欄框

輸入 1 碼自

定字元

可選擇流水號顯示

碼數，單據編號最

長可至 12 碼 

目前設定項目的

實際顯示範例 
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出貨通知單表尾條文：按 點選或直接輸入廠商出貨通知單預設之條文代碼 

報價成本基礎：按 點選(平均成本/標準成本/出口參考成本)，作為報價單產品

成本之基礎值（即各交易條件 Term 中“C 成本”的引用值） 

客戶售價基礎：按 v 點選(歷史售價／標準售價)，作為 Sales Confirmation 上「單

價」的顯示依據 

：歷史售價→預設前一次客戶訂購此產品的價格 

標準售價→取用『客戶資料』的「適用售價(N)」× 客戶產品對照的

「銷售折扣」或『客戶資料』的「銷售折扣」 

利潤計算基礎：按 點選(標準成本/平均成本/出口參考成本)為各出口各單據報

表在計算利潤時成本的依據（PS:Sales Confirmation 上的 Profit 功能

乃根據「SC 成本基礎」設定值為計算依據） 

廠商進價基礎：按 點選(歷史進價／平均成本／標準成本)，此為廠商出貨通知

單中「單價」欄顯示的依據 

：歷史進價→預設前一次該廠商之出貨通知單上登錄之該產品價格 

平均成本→預設該產品目前之平均成本 

標準成本→取用採購當時該產品之標準成本 

SC 成本基礎：按 點選(標準成本／平均成本／採購成本／出口參考成本)，此

為 Sales Confirmation 中 Profit 的成本顯示依據 

：如選擇採購成本則須使用 由 Sales Confirmation 拋轉廠商採購

單，SC 成本則由對應之廠商採購進價為計算依據 

Ex： 

A 產品 SC 訂購數量 10  （SC 幣別為 USD 34.5） 

10/1  轉採購數量  5  單價   30 

10/5  轉採購數量  8  單價   40 
標準成本@32 10/2  SC→Profit 查詢   Cost  310  (5×30＋5×32=310) 

10/6  SC→Profit 查詢   Cost  350  (150+5×40=350) 
平均成本@35 10/2  SC→Profit 查詢   Cost  325  (5×30＋5×35=325) 

10/6  SC→Profit 查詢   Cost  350  (150+5×40=350) 
採購成本＠36 10/2  SC→Profit 查詢   Cost  330  (5×30＋5×36=330) 

10/6  SC→Profit 查詢   Cost  350  (150+5×40=350) 
出口參考成本

USD 10 
10/2  SC→Profit 查詢   Cost  345  (10×34.5=345) 
10/6  SC→Profit 查詢   Cost  345  (10×34.5=345) 
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包裝計算基礎：按 點選（歷史資料／客戶產品／產品資料）作為 Packing List

產品包裝取用之依據 

：歷史資料→預設前一次該客戶產品於 Packing List 上之包裝計算 

客戶產品→根據客戶產品對照資料設定中的包裝換算預設 

產品資料→根據該產品於產品資料設定中的 Packing 包裝換算預設 

折扣顯示方式：按 點選“%”或“% OFF ”，設定單據列印折扣的顯示方式 

Ex：打八折 選擇“%OFF”則顯示 20 %OFF，選擇“%”則顯示 80% 

客戶報價有效天數：輸入 Quotation 之有效天數，做為 Quotation 之有效日期預

設之依據（有效日期＝報價日期＋有效天數） 

立即列印：設定各單據存檔後是否立即列印，各單據將以此設定做為預設值 

 
【出口參數(１)】 

 

貨櫃材積換算 20’：設定 20’貨櫃可容納的材積數(立方英呎)，做為產品資料設定

20’貨櫃可容納產品之 Packing 包裝數量計算依據 

 貨櫃材積換算 40’：設定 40’貨櫃可容納的材積數(立方英呎)，做為產品資料設定

40’貨櫃可容納產品之 Packing 包裝數量計算依據 

貨櫃材積換算 40’H：設定 40’H 貨櫃可容納的材積數(立方英呎)，做為產品資料

設定 40’H 貨櫃可容納產品之 Packing 包裝數量計算依據 
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貨櫃材積換算 45’：設定 45’H 貨櫃可容納的材積數(立方英呎)，做為產品資料設

定 45’H 貨櫃可容納產品之 Packing 包裝數量計算依據 

信用額度檢查：設定額度控管方式為提示訊息或強制執行 

：＊訊息提示→當客戶的信用額度超過額度金額時，是／否要提示訊息 

＊強制控管→當客戶的信用額度超過額度金額時，是／否要做強制不

可出貨，信用額度類別可設定依帳款／票據／全部／合

併(帳款額度+票據額度)／空白(不設立額度) 

訂單轉採購地址：按 點選(依客戶訂單地址／依公司中文地址／依公司英文地

址)，作為廠商採購單上「交貨地址」之依據 

Say Total 格式：按 設定列印出口表單時 SayTotal(總金額)的顯示樣本 

Ex：USD 24.76 

＊本幣名稱＋整數＋AND+輔幣名稱＋小數 

USD DOLLARS TWENTY FOUR AND CENTS SEVENTY SIX ONLY 

＊本幣名稱＋整數＋AND+小數＋輔幣名稱 

USD DOLLARS TWENTY FOUR AND SEVENTY SIX CENTS ONLY 

嘜頭列印方式：按 點選(圖形／文字)，設定嘜頭列印時的方式 

抬頭圖文切換：按 點選(圖形／文字)，設定出口單據列印時公司抬頭顯示格式 

抬頭圖檔：設定出口單據列印時欲顯示之圖檔路徑及檔名 

英文抬頭(200 Bytes)：輸入出口單據列印時所需之英文抬頭內容 

報價單我方簽名提示文字(30 Bytes)：輸入 Quotation 列印時，我方簽名欄上方

提示文字 

Ex：亞翼資訊管理股份有限公司 

 
______________________ 

銷售確認書我方簽名提示文字(30 Bytes)：輸入 Sales Confirmation 列印時，我

方簽名欄上方提示文字 

銷售確認書對方簽名提示文字(30 Bytes)：輸入 Sales Confirmation 列印時，對

方簽名欄上方之提示文字 

商業發票我方簽名提示文字(30 Bytes)：輸入 Invoice 列印時，我方簽名欄上方

之提示文字 
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包裝重量單我方簽名提示文字(30 Bytes)：輸入 Packing List 列印時，我方簽名

欄上方之提示文字 

【系統連線】 

 
傳輸進貨單：設定廠商出貨通知單存檔同時是否要自動產生對應之進貨單（若未

購庫存系統此項無作用） 

傳輸總帳：設定出口各作業（Invoice／廠商出貨通知單）是否要產生異動傳票

至總帳系統 

傳輸部門(4 Bytes)：輸入產生總帳系統之異動傳票所屬會計部門代碼 

：此處為出口系統各單據（Invoice／廠商出貨通知單）「傳輸部門」的預

設值，使用者可在各單據上機動修改為實際傳輸之會計部門代碼 

各 科 目(8 Bytes)：點選產生至總帳系統之異動傳票所引用之會計科目編號；此

處之科目編號不可為彙總科目 

傳票摘要：按 點選“單據備註”／“單據編號”／“對象簡稱”／“專案名

稱”／“業務姓名”之任一項做為各單據（Invoice／廠商出貨通知單）

「傳票摘要」的預設值 

操作說明： 

：僅在第一次設定出口參數時提供；一經存檔後則提供 功能鍵編

修 
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第二章 出口基本設定 

2-1. TERM(交易條件) 

作業時機：設定出口交易使用之 Price Term 內容及計算公式，做為後續 Quotation
報價計算的依據 

欄位說明： 

 

Term Code(6 Bytes)：直接輸入交易條件之代碼，建議直接以交易條件之英文縮

寫名稱輸入。可為數字( 0－9 )或英文字母( A – Z 或 a – z ) 

Term Name(20 Bytes)：輸入此交易條件之英文名稱 

Formula(40 Bytes)：輸入此交易條件之計算公式內容，必須由畫面所列之運算

元及運算子(＋－×÷)組成 

               Ex：CIF 為(成本+運費)/(1-(保險率＊1.1+毛利率)) 
則公式需設定為 (C+F)/(1-(I＊1.1+P)) 

Formula Analysis(100 Bytes)：由系統自動根據公式內容翻譯成中文內容 

Remark(200 Bytes)：輸入此交易條件之相關備註文字記錄 

操作說明： 

：交易條件代碼已於後續各作業(Quotation/SC….等)中使用，則「Term 

Code」欄不開放修改。 



  

2 - 2 

 

：交易條件代碼資料已於後續各作業(Quotation/SC….等)中使用，則該筆

資料系統不允許刪除。 

：1.以點選此鍵，即顯示〔PRICE TERM List〕的選項，點選後即出現查 

詢條件設定畫面 

2.輸入起始及終止 Term Code 

3.輸入完畢後可直接按 將資料輸出至印表機，或按 預覽進入

預覽列印狀態，亦可以 取消報表的查看動作 

4.畫面進入預覽列印狀態，此時可透過工具列的提示，選擇將資料輸出

至檔案或輸出至列表機等動作 

 

【瀏覽】：逐一列出『PRICE TERM』中所有資料，並提供多種查詢功能，可將所

需欄位拖曳至群組欄位區(可取用多個欄位)，以作為資料排序的依據。 
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2-2. FREIGHT(運費資料設定) 

作業時機：將公司所有之往來貨運公司之運費計價資料在此作業建立；以提供後

續各作業選取之用 

欄位說明： 

 
Frt-Code(4 Bytes)：輸入此運費資料之代碼。可為數字( 0－9 )或英文字母( A – Z

或 a – z ) 

Frt_Cate：按 點選運送類別為“OCEAN FREIGHT”／“AIR FREIGHT”／

“LAND FREIGHT”／“COMBINED FREIGHT”（複合運送）其中

一種 

Carrier(30 Bytes)：輸入此運費所屬之貨運公司名稱 

Vessel(30 Bytes)：輸入此貨運公司之船名 

LoadPort、Destination、Via(30 Bytes)：輸入運費計價之起運港、目的港及轉口

港 

Currency(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此運費計價之幣別代碼 

CFT、CBM、KG、M/T、20’ 、40’ 、40’H、45’：依據各運費計價單位輸入運

費單價 

Remark(200 Bytes)：輸入此運費之相關備註文字記錄 
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操作說明： 

：運費資料設定已於後續各作業(Quotation Trial Compute/Quotation/SC 

/LC/Invocie/Packing List)中使用，則「Frt-Code」欄不開放修改 

：運費資料設定已於後續各作業(Quotation Trial Compute/Quotation/SC 

/LC/Invocie/Packing List)中使用，則該筆資料系統不允許刪除 

：1. 以點選此鍵，選擇顯示〔FREIGHT List〕，點選後即進入查詢條件

設定畫面 

2.輸入起始及終止 Freight Code 

3.輸入完畢後可直接按 將資料輸出至印表機，或按 預覽進入

預覽列印狀態，亦可以 取消報表的查看動作 

4.畫面進入預覽列印狀態，此時可透過工具列的提示，選擇將資料輸出

至檔案或輸出至列表機等動作 

【瀏覽】：逐一列出『FREIGHT』中所有運費設定資料，並提供多種查詢功能，可

將所需欄位拖曳至群組欄位區(可取用多個欄位)，以作為資料排序的依

據。 
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第三章  報價作業 

3-1. QUOTATION TRIAL COMPUTE(報價試算) 

作業時機：在正式對客戶報價之前，提供本試算作業可同時根據不同的 TERM 估

算以何種交易條件做為最適當之報價依據 

單頭部份 

 
 

Date(8 Bytes)：輸入此張報價試算單的日期 

No.(12 Bytes)：顯示此張報價試算單之單據號碼 

：系統根據『出口參數設定』中「報價試算編碼」設定格式自動產生 

Cust No.(12 Bytes)：按 選取或直接輸入客戶代碼，系統自動顯示「Cust Name」 

Currency(4 Bytes)：預設該客戶交易幣別，可以實際報價情況按 選取或直接

輸入幣別及匯率 

Profit%、Comm%、Insu%：輸入此次報價試算預計之毛利率、佣金率、保險率

百分比 

Freight No.(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此次報價試算適用之運費代碼 

Freight Curr.(4 Bytes)：顯示該運費代碼之計價幣別及匯率，可依實際匯率輸入 

Freight Type：按 點選運算計價單位並輸入單位運費 

單 
頭 
部 
份 
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Freight Cate：預設該運費代碼之運送方式，亦可依狀況按 點選實際運送方式 

Shipment From、Shipment To、Via(30 Bytes)：預設該運費計價之起運港、目

的港及轉口港，可依實際狀況直接輸入各港口名稱 

Carrier(30 Bytes)：顯示該運費設定之貨運公司名稱 

報價產品 

 
 
 

Serial：顯示明細資料目前所在列之序號 

Item No.(20 Bytes)：按 選取或直接輸入產品代碼，系統自動顯示「Item Name」 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多項產品 

Shift +左鍵：連續挑選多項產品 
 

【單尾部份】 

Editor(10 Bytes)：系統自動顯示登入(建立)此張單據的使用者英文姓名，如有修

改時，系統自動更改為修改之使用者 

Scrutiny(10 Bytes)：覆核此張單據的使用者英文姓名，按 後單據即鎖

定(如需修改、刪除，則需解除覆核，解除覆核再按一次 即可) 

 
 

報

價

產

品 

單尾部份
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 報價試算 

當輸入欲進行報價試算之相關欄位資料存檔後，透過此按鈕系統則根據『TERM』

中設定的交易條件公式逐一計算各個報價產品對應各個 Term 之單位報價 

 
 

操作說明： 

：1. 以點選此鍵，顯示〔QUOTATION TRIAL COMPUTE LIST 

(Summary)／QUOTATION TRIAL COMPUTE LIST (Detailed)〕， 

點選後即進入查詢條件設定畫面 

2.起始及終止單據編號或單據日期系統會預設目前所在之單據，若需重

新選擇其它區間，請按 後再重新輸入所欲查詢之起訖區間

即可 

3.輸入完畢後可直接按 將資料輸出至印表機，或按 預覽進入

預覽列印狀態，亦可以 取消報表的查看動作 

4.畫面進入預覽列印狀態，此時可透過工具列的提示，選擇將資料輸出

至檔案或輸出至列表機等動作 
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：轉出→可選擇〔Quotation〕 

執行轉出至 Quotation，系統會先呼叫『QUOTATION TRIAL COMPUTE 

轉出』畫面，供使用者選取轉報價所引用之交易條件，確定後即進入該

單據編輯畫面，可依真實發生之狀況修改單據各欄位內容 

【瀏覽】：逐一列出『QUOTATION TRIAL COMPUTE』中所有單據資料，並提供

多種查詢功能，可將所需欄位拖曳至群組欄位區(可取用多個欄位)，以

作為資料排序的依據 

Ex：以「Date」＋「Cust No.」為分類條件，按＋展開即為各日期的資料並

以客戶代碼排序，或直接按左鍵兩下(Double Click)可直接切換到【詳

細資料】標簽頁 

  
 

整批覆核：點選多筆資料覆核，經覆核後之資料將不開放修改及刪除功能 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多筆資料 

Shift +左鍵：連續挑選多筆資料 

整批解覆核：點選多筆已覆核之資料，按此鍵可解覆核，解覆核之資料可修改或 

刪除 

整批刪除：點選所需資料後，按此鍵可做整批刪除 

整批列印：點選所需資料後，按此鍵可做整批列印 

 

可將所需欄位以拖曳

方式往上拖曳至群組

欄位區，按”+”可將資

料展開 
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預覽列印：使用者可按右鍵選擇「挑選顯示欄位」功能，確定報表欄位後按此

鍵預視列印畫面 

※執行上列功能者必須擁有「覆核」、「刪除」、「列印」之權限才可使用此功 

能（請參閱『員工作業』之『員工權限』設定） 

顯示單身明細 （即下圖右半邊視窗） 

：開啟單身明細資料視窗；單身明細會隨著左邊視窗游標所在位置顯示

對應資料 

：顯示所有單身明細資料；即單身明細不隨著左邊視窗游標移動顯示對

應資料，但可於單身明細資料按滑鼠左鍵兩次（Double Click）找尋對

應之單號 

：關閉單身明細資料視窗 

：恢復依游標所在位置顯示對應資料模式 
 

  

此為左邊視窗所

選單號之單身明

細，會隨著單號

改變而顯示不明

的單身內容 
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查  詢：可選擇複合條件查詢所需資料，輸入各條件區間按 即可過濾

出符合查詢條件之資料 

※同一查詢條件將會預設上一次之查詢區間，可按「清除條件」清空後再 

重新輸入查詢區間 
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3-2. QUOTATION(報價單) 

作業時機：報價的意義乃由買賣一方(大多為賣方)向對方告知產品形式、價格，以

引起對方購買之意願或通知原產品價格之改變，而報價單則為買賣雙方

的第一份來往單據，故報價單的格式與內容將是一成功銷售交易之關鍵

所在 

欄位說明： 

單頭部份 

  
Date( 8 Bytes)：輸入此張客戶報價單的日期 

Ref. No.(12 Bytes)：顯示此張客戶報價單之單據號碼 

：系統根據『出口參數設定』中「報價單編碼公式」設定格式產生 

Cust No.(12 Bytes)：按 選取或直接輸入客戶代碼，系統自動顯示「Cust Name」

及「Atten」；連絡人可依實際狀況予以輸入 

Currency(4 Bytes)：預設該客戶交易幣別，可依實際報價自行修改幣別及匯率  

Validity：系統根據『出口參數設定』中「客戶報價有效天數」預設，並根據報

價日期＋有效天數預設有效日期 

Sales(4 Bytes)：輸入此張報價單之經辦業務編號，系統自動顯示員工之英文姓

名 

單 
頭 
部 
份 
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Price Term(6 Bytes)、Term Desc.(30 Bytes)：輸入此張報價單之價格交易條件，

並輸入相關描述 

Payment(30 Bytes)：輸入此張報價單的付款條件 

Project No.(12 Bytes)：按 選取或直接輸入此張單據的專案代碼，系統自動顯

示「Project Name」 

Profit%、Comm%、Insu%：系統根據『客戶資料設定』中的「佣金率」及「保

險率」預設，可自行輸入此張報價單預計之毛利率、佣金率、保險率百

分比 

Frt. No.(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此張報價單適用之運費代碼 

Frt. Curr.(4 Bytes)：顯示該運費代碼之計價幣別及匯率，可依實際匯率輸入 

Frt. Type：按 點選運算計價單位並輸入單位運費 

Print Immediate：勾選此張單據是否存檔後立即列印，可在『出口參數設定』中

「立即列印」勾選預設值 

單身部份 

【Detail】 

 
 

Serial：顯示明細資料目前所在列之序號 

 

單 
身 
部 
份 
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Item No.(20 Bytes)：按 選取或直接輸入產品代碼，系統自動顯示「Item 

Name」、「Item Spec.」 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多項產品 

Shift +左鍵：連續挑選多項產品 

Item Spec.(20 Bytes)：顯示此項產品之英文規格，可自行修改 

：修改並不影響產品資料中之資料，只針對本張單據有效 

Quantity：輸入此項產品報價數量 

Unit(4 Bytes)：按 點選此項產品之報價單位，系統自動顯示「Unit Name」 

Standard Price：系統根據單頭之「Currency」、「Price Term」、「Profit%」、

「Comm%」、「Isue%」、「Frt. Curr.」及「Frt. Type」自動計算此項產

品之報價單價 

：另外按 點選“歷史報價(Z)”查看此客戶歷次來該產品之報價記錄，

亦可選取適當之歷史報價做為此次報價單價 

Discount：輸入此產品之折扣百分比 

Unit Price：預設為「Standare Price」×「Discount」的數值，亦可自行輸入 

：此處預設單頭之「交貨日期」，使用者可依據不同產品之交貨日期予以

登錄 

Amount：為「Quantity」×「Unit Price」的數值 

Limit Qty：輸入此產品之最小訂購數量 

Description(200 Bytes)：顯示該項產品之英文產品描述 

：系統根據『產品基本資料』中【貿易】的「英文描述」內容顯示，使

用者可在單據上修改，但並不回寫『產品基本資料』，只針對本張單據

有效 

Remark(20 Bytes)：輸入此項報價產品之備註文字記錄 

【Remark】 

Remark(200 Bytes)：輸入此張報價單的備註文字記錄 
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【Plus】 

 
 

 

Serial：顯示明細資料目前所在列之序號 

Plus No.(4 Bytes)：輸入此次報價連帶發生之額外加減項代碼，系統自動顯示

「Plus Name」 

Amount：系統根據『加減項』設定中「百分比」×「Sub Total」的值做為預設

值，使用者可依實際狀況輸入發生金額 

Remark(20 Bytes)：輸入此筆加減項的備註文字記錄 
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【Shipping】 

 
 

Frt. Cate：預設該運費代碼之運送方式，亦可依狀況按 點選實際運送方式 

Carrier(30 Bytes)：顯示該運費設定之貨運公司名稱 

Vessel(30 Bytes)：顯示該運費設定之船名 

Shipment From、Shipment To、Via(30 Bytes)：預設該運費計價之起運港、目

的港及轉口港，可依實際狀況直接輸入各港口名稱 

【Top Article】 
Contents：輸入此張報價單的表頭條文 

：系統根據『出口參數設定』中「報價表頭條文」作為預設值，使用者

可依實際情況自行修改條文內容 

【Bottom Article】 
Contents：輸入此張報價單的表尾條文 

：系統根據『出口參數設定』中「報價表尾條文」作為預設值，使用者

可依實際情況自行修改條文內容 
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單尾部份 

 
 

Editor(10 Bytes)：系統自動顯示登入(建立)此張單據的使用者英文姓名，如有修

改時，系統自動更改為修改之使用者 

Scrutiny(10 Bytes)：覆核此張單據的使用者英文姓名，按 後單據即鎖

定(如需修改、刪除，則需解除覆核，解除覆核再按一次 即可) 

Sub Qty：顯示此張單據的數量合計 

Sub Total：為此單據【Detailed】標簽頁「Amount」的合計值 

Plus：為此單據【Plus】標簽頁中「Amount」的合計值 

Total：為總計金額(「Sub Total」+「Plus」=「Total」) 

單 
尾 
部 
份 
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Profit 

此按鈕係指輸入此張報價單的同時，也可以立即查詢此張報價所產生的利潤金額 

若有成本不外流之考量，可在『員工作業』中『員工權限』將 成本的設定取消 

 
 

：毛利的顯示將依『出口參數』中「利潤計算基礎」的設定〔標準成本

／平均成本／出口參考成本〕計算 

Re-Compute 

單據於編修狀態下此按鈕才有作用；當按下此功能時系統詢問“是否重新計

算”，回覆“是”，系統則自動根據單頭各條件值重新計算單身各產品之報價單

價 
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Simple-Packing 

單據於編修狀態下此按鈕才有作用；輸入此張報價單之簡易包裝淨毛重及材積數

等內容 

 
 

Item No、Item Name、Quantity、Unit、Unit Name：系統自動顯示該報價單單

身之產品資料，不開放修改 

Qty/Carton、Carton：根據『產品資料設定』中「Packing 單位」及「Packing

換算」預設，並計算報價 Quantity 需裝成多少數量的 Carton 數；可自

行予以修改 

Unit NW、NW、Unit GW、GW、Unit Meas.、Meas.：根據『產品資料設定』

中「Packing 淨重」、「Packing 毛重」及「Packing 材積」預設單位淨

毛重及材積，並計算總淨毛重及材積；可自行予以修改 

NW、GW、Meas.、Cartons：系統根據明細淨毛重材積數及 Carton 數計算合

計值，可自行予以修改 

Vchr GW、Vchr Meas.、Vchr Cartons：記錄存檔前 GW、Meas.、Cartons 
修改後之合計值 
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Product-Accessory 

新增報價單時系統根據單身產品資料以『客戶產品對照資料』之『客戶產品配件』

或『產品資料設定』中【產品配件】標簽頁內容自動填入至本張報價單之產品配

件資料中；透過此功能鍵可查看或編修實際之報價產品配件資料 

PS：資料取用之優先順序為『客戶產品對照資料』之『客戶產品配件』，若客戶

產品配件未設定，則以『產品資料設定』之【產品配件】標簽頁內容 

 
 
 

操作說明： 

：1. 以點選此鍵，選擇欲列印之 Quotation 格式後〔Detatil／Summary 

／Photo Sheet／QUOTATION LIST(Summary)／QUOTATION 

LIST (Detailed)〕，點選後即進入查詢條件設定畫面 

2.起始及終止單據編號或單據日期系統會預設目前所在之單據，若需重

新選擇其它區間，請按 後再重新輸入所欲查詢之起訖區間

即可 

3.輸入完畢後可直接按 將資料輸出至印表機，或按 預覽進入

預覽列印狀態，亦可以 取消報表的查看動作 

 

根據游標移動顯

示產品配件內容 
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4.畫面進入預覽列印狀態，此時可透過工具列的提示，選擇將資料輸出

至檔案或輸出至列表機等動作 

：轉出→可選擇〔拋轉關係圖／Sales Confirmation／Invoice〕 

轉出到各單據後，系統會進入所選擇單據畫面，使用者可依真實發生之

狀況修改單據各欄位內容 

【瀏覽】：逐一列出『Quotation』中所有單據資料，並提供多種查詢功能，可將所

需欄位拖曳至群組欄位區(可取用多個欄位)，以作為資料排序的依據 

Ex：以「Cust No」＋「Date」為分類條件，按＋展開即為以客戶代碼分類

並以日期排序，或直接按左鍵兩下(Double Click)可直接切換到【詳

細資料】標簽頁 

  
 

整批覆核：點選多筆資料覆核，經覆核後之資料將不開放修改及刪除功能 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多筆資料 

Shift +左鍵：連續挑選多筆資料 

整批解覆核：點選多筆已覆核之資料，按此鍵可解覆核，解覆核之資料可修改或

刪除 

整批刪除：點選所需資料後，按此鍵可做整批刪除 

整批列印：點選所需資料後，按此鍵可做整批列印 

可將所需欄位以拖曳

方式往上拖曳至群組

欄位區，按”+”可將資

料展開 
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預覽列印：使用者可按右鍵選擇「挑選顯示欄位」功能，確定報表欄位後按此

鍵預視列印畫面 

※執行上列功能者必須擁有「覆核」、「刪除」、「列印」之權限才可使用

此功能（請參閱『員工作業』之『員工權限』設定）  

查  詢：可選擇複合條件查詢所需資料，輸入各條件區間按 即可過濾

出符合查詢條件之資料 

※同一查詢條件將會預設上一次之查詢區間，可按「清除條件」清空後

再重新輸入查詢區間 
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【拋轉關係圖】系統將各張單據之所有拋轉關聯性整合，讓使用者一目了解 

 

 
 

1. 按 選擇轉出〔拋轉關係圖〕，會顯示如圖之【關係圖】標簽頁 

2. 切換到【關係圖】標簽頁後，可清楚看到各單據間之關聯性 

3. 可在各單據之單號處按左鍵二次（Double Click）進入該單據 

4. 重新進入該單據必須重新拋轉才會出現【關係圖】之標簽頁 

全部展開：將所有轉出及轉入的單據全部展開 

關閉父階：關閉該單據對應之來源資料 

關閉子階：關閉該單據對應之目的資料 

重新讀取：當使用者讀取上筆或下筆資料時，按此鍵重新顯示所有關連單據 

 

在單號上點二下

可直接進到該張

單據喔! 
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第四章  SALES CONFIRMATION(銷售確認書) 
作業時機：當您接到國外客戶的銷售確認書時，您必需於本作業將訂購資料逐一登

錄，以利後續由報表查詢各客戶訂購狀況及出貨排程狀況 

欄位說明： 

單頭部份 

 
 

Date(8 Bytes)：輸入此張銷售確認書的日期 

S/C No.(12 Bytes)：顯示此張銷售確認書之單據號碼 

：系統根據『出口參數設定』中「銷售確認書編碼」設定格式產生 

Cust No.(12 Bytes)：按 選取或直接輸入客戶代碼，系統自動顯示「Cust Name」

及「Atten」；連絡人可依實際狀況予以輸入 

Currency(4 Bytes)：預設該客戶交易幣別，可依實際幣別及匯率予以輸入 

Sales(4 Bytes)：輸入此張銷售確認書之經辦業務編號，系統自動顯示員工之英

文姓名 

Price Term(6 Bytes)、Term Desc.(30 Bytes)：輸入此張銷售確認書之價格交易

條件，並輸入相關描述 

Payment(30 Bytes)：輸入此張銷售確認書的付款條件 

單 
頭 
部 
份 
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Cust Order(12 Bytes)：輸入此張銷售確認書的對方單據編號 

Delivery(8 Bytes)：輸入此張銷售確認書的預計交貨日期 

Shipmark(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此張銷售確認書的客戶嘜頭代碼 

Project No.(12 Bytes)：按 選取或直接輸入此張單據的專案代碼，系統自動顯

示「Project Name」 

Print Immediate：勾選此張單據是否存檔後立即列印，可在『出口參數設定』中

「立即列印」勾選預設值 

單身部份 

【Detail】 

 
 

Serial：顯示明細資料目前所在列之序號 

Item No.(20 Bytes)：按 選取或直接輸入產品代碼，系統自動顯示「Item 

Name」、「Item Spec.」 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多項產品 

Shift +左鍵：連續挑選多項產品 

Item Spec.(20 Bytes)：顯示此項產品之英文規格，可自行修改 

：修改並不影響產品資料中之資料，只針對本張單據有效 

單 
身 
部 
份 
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Quantity：輸入此項產品訂購數量 

Unit(4 Bytes)：按 點選此項產品之訂購單位，系統自動顯示「Unit Name」 

Unit Price：顯示此項產品之訂購單價 

：系統將根據『出口參數設定』的「客戶售價基礎」設定為”歷史售價”

／”標準售價”抓取不同的預設值 

＊歷史售價→ 為該客戶最近一次訂購此項產品的訂購單價 

＊標準售價→ 根據『客戶資料設定』中【交易】的「適用售價」×「銷售

折扣」顯示，而「適用售價」則是抓『產品資料設定』中【交

易】的「售價」 

Amount：為「Quantity」×「Unit Price」的數值 

Under Price：根據『客戶資料設定』中【貿易】的「Under Value%」×「Unit Price」

的值預設 

Under Amount：為「Quantity」×「Under Price」的數值 

Delivery(8 Bytes)：根據單頭之預計交貨日期預設，可依各產品不同交貨日期予

以輸入 

Remark(20 Bytes)：輸入此產品之相關備註文字記錄 

Description(200 Bytes)：顯示該項產品之產品描述 

：系統根據『產品基本資料』中【貿易】的「英文描述」內容顯示，使

用者可在單據上修改，但並不回寫『產品基本資料』，只針對本張單據

有效 

Rel-Vchr、Rel-No.：顯示此項訂購產品的來源單據名稱及來源單據編號 

【Remark】 

Remark(200 Bytes)：輸入此張銷售確認書的備註文字記錄 

Address(200 Bytes)：系統根據『客戶資料設定』中【貿易】的「英文地址」內容

作為預設值，可依實際送貨地址予以輸入 
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【Plus】 

 
 

Plus No.(4 Bytes)：輸入此次訂購連帶發生之額外加減項代碼，系統自動顯示

「Plus Name」 

Amount：系統根據『加減項』設定中「百分比」×「Sub Total」的值做為預設

值，使用者可依實際狀況輸入發生金額 

Remark(20 Bytes)：輸入此筆加減項的備註文字記錄 
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【Shipping】 

 
 

Transhipments：勾選此張銷售確認書是之運送方式可否轉運 

Frt. No.(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此張銷售確認書適用之運費代碼 

Freight Cate：預設該運費代碼之運送方式，亦可依狀況按 點選實際運送方式 

Carrier(30 Bytes)：顯示該運費設定之貨運公司名稱 

Vessel(30 Bytes)：顯示該運費設定之船名 

Shipment From、Shipment To、Via(30 Bytes)：預設該運費計價之起運港、目

的港及轉口港，可依實際狀況直接輸入各港口名稱 

：若未勾選「Transhipments」即不得轉運，則「Via」為空白不開放輸

入 

【Top Article】 
Contents：輸入此張銷售確認書的表頭條文 

：系統根據『出口參數設定』中「銷售確認書表頭條文」作為預設值，

使用者可依實際情況自行修改條文內容 

【Bottom Article】 
Contents：輸入此張銷售確認書的表尾條文 

：系統根據『出口參數設定』中「銷售確認書表尾條文」作為預設值，

使用者可依實際情況自行修改條文內容【條文】 
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單尾部份 
 

 
 

Editor(10 Bytes)：系統自動顯示登入(建立)此張單據的使用者英文姓名，如有修

改時，系統自動更改為修改之使用者 

Scrutiny(10 Bytes)：覆核此張單據的使用者英文姓名，按 後單據即鎖

定(如需修改、刪除，則需解除覆核，解除覆核再按一次 即可) 

Sub Qty：顯示此張單據的數量合計 

Sub Total：為此單據【Detail】標簽頁「Amount」的合計值 

Plus：為此單據【Plus】標簽頁中「Amount」的合計值 

Total：為總計金額(「Sub Total」+「Plus」=「Total」) 

 

單 
尾 
部 
份 
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Shipment Condition 

按此鈕可呼叫視窗查詢此張銷售確認書目前訂購的交貨明細狀況 

 

 

Profit 

按此鈕可呼叫視窗即時查詢此張訂購單的毛利 

 
：毛利的顯示將依『出口參數』中「SC 成本基礎」的設定〔標準成本／

平均成本／採購成本／出口參考成本〕計算 

 如選擇採購成本則須使用 由 Sales Confirmation 拋轉廠商採購

單，SC 成本則由對應之廠商採購進價為計算依據 
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Ex： 

A 產品 SC 訂購數量 10  （SC 幣別為 USD 34.5） 

10/1  轉採購數量  5  單價   30 

10/5  轉採購數量  8  單價   40 
標準成本@32 10/2  SC→Profit 查詢   Cost  310  (5×30＋5×32=310) 

10/6  SC→Profit 查詢   Cost  350  (150+5×40=350) 
平均成本@35 10/2  SC→Profit 查詢   Cost  325  (5×30＋5×35=325) 

10/6  SC→Profit 查詢   Cost  350  (150+5×40=350) 
採購成本＠36 10/2  SC→Profit 查詢   Cost  330  (5×30＋5×36=330) 

10/6  SC→Profit 查詢   Cost  350  (150+5×40=350) 
出口參考成本

USD 10 
10/2  SC→Profit 查詢   Cost  345  (10×34.5=345) 
10/6  SC→Profit 查詢   Cost  345  (10×34.5=345) 

 

Simple-Packing 

單據於編修狀態下此按鈕才有作用；輸入此張銷售確認書之簡易包裝淨毛重及材

積數等內容 

 

Item No、Item Name、Quantity、Unit、Unit Name：系統自動顯示該銷售確認

書單身之產品資料，不開放修改 

Qty/Carton、Carton：根據『產品資料設定』中「Packing 單位」及「Packing

換算」預設，並計算 Quantity 需裝成多少的 Carton 數；可自行予以修

改 
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Unit NW、NW、Unit GW、GW、Unit Meas.、Meas.：根據『產品資料設定』

中「Packing 淨重」、「Packing 毛重」及「Packing 材積」預設單位淨

毛重及材積，並計算總淨毛重及材積；可自行予以修改 

NW、GW、Meas.、Cartons：系統根據明細淨毛重材積數及 Carton 數計算合

計值，可自行予以修改 

Vchr GW、Vchr Meas.、Vchr Cartons：記錄存檔前 GW、Meas.、Cartons 修

改後之合計值 

 

Product Accessory 

新增銷售確認書時系統根據單身產品資料以『客戶產品對照資料』之『客戶產品

配件』或『產品資料設定』中【產品配件】標簽頁內容自動填入至本張銷售確認

書之產品配件資料中；透過此功能鍵可查看或編修實際之銷售確認產品配件資料 

PS：資料取用之優先順序為『客戶產品對照資料』之『客戶產品配件』，若客戶

產品配件未設定，則以『產品資料設定』之【產品配件】標簽頁內容 

 

根據游標移動顯

示產品配件內容 
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Product Stock 

此功能提供查詢產品於各倉庫之現有庫存狀況，作為銷售確認書之參考依據；若

未購買庫存系統則此畫面無法反應產品確實庫存數據

 
 

操作說明： 

：1. 以點選此鍵，選擇欲列印之 Sales Confirmation 格式後〔Detatil

／Photo Sheet／PROFORMA INVOICE-Detail／PROFORMA 

INVOICE-Photo Sheet／SC LIST(Summary) ／SC LIST(Detail)〕 

，點選後即進入查詢條件設定畫面 

2. 起始及終止單據編號或單據日期系統會預設目前所在之單據，若需

重新選擇其它區間，請按 後再重新輸入所欲查詢之起訖區

間即可 

3. 輸入完畢後可直接按 將資料輸出至印表機，或按 預覽進

入預覽列印狀態，亦可以 取消報表的查看動作 

4. 畫面進入預覽列印狀態，此時可透過工具列的提示，選擇將資料輸

出至檔案或輸出至列表機等動作 
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：轉出→可選擇〔拋轉關係圖／客戶訂購取消單／訂單請購／出貨單／需

求預估單／INVOICE／PACKING LIST〕轉出到各單據後，系統

會進入所選擇單據畫面，使用者可依真實發生之狀況修改單據各

欄位內容 

【瀏覽】：逐一列出『Sales Confirmation』中所有單據資料，並提供多種查詢功能，

可將所需欄位拖曳至群組欄位區(可取用多個欄位)，以作為資料排序的

依據 

Ex：以「Cust No」＋「Date」為分類條件，按＋展開即為以客戶代碼分類

並以日期排序，或直接按左鍵兩下(Double Click)可直接切換到【詳

細資料】標簽頁 

 
 

整批覆核：點選多筆資料覆核，經覆核後之資料將不開放修改及刪除功能 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多筆資料 

 

Shift +左鍵：連續挑選多筆資料 

整批解覆核：點選多筆已覆核之資料，按此鍵可解覆核，解覆核之資料可修改或 

刪除 

整批刪除：點選所需資料後，按此鍵可做整批刪除 

可將所需欄位以拖曳

方式往上拖曳至群組

欄位區，按”+”可將資

料展開 
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整批列印：點選所需資料後，按此鍵可做整批列印 

預覽列印：使用者可按右鍵選擇「挑選顯示欄位」功能，確定報表欄位後按此

鍵預視列印畫面 

※執行上列功能者必須擁有「覆核」、「刪除」、「列印」之權限才可使用此功 

能（請參閱『員工作業』之『員工權限』設定） 

查  詢：可選擇複合條件查詢所需資料，輸入各條件區間按 即可過濾

出符合查詢條件之資料 

※同一查詢條件將會預設上一次之查詢區間，可按「清除條件」清空後再 

重新輸入查詢區間 
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【拋轉關係圖】系統將各張單據之所有拋轉關聯性整合，讓使用者一目了解 

 

 
 

1. 按 選擇轉出〔拋轉關係圖〕，會顯示如圖之【關係圖】標簽頁 

2. 切換到【關係圖】標簽頁後，可清楚看到各單據間之關聯性 

3. 可在各單據之單號處按左鍵二次（Double Click）進入該單據 

4. 重新進入該單據必須重新拋轉才會出現【關係圖】之標簽頁 

全部展開：將所有轉出及轉入的單據全部展開 

關閉父階：關閉該單據對應之來源資料 

關閉子階：關閉該單據對應之目的資料 

重新讀取：當使用者讀取上筆或下筆資料時，按此鍵重新顯示所有關連單據 

 

在單號上點二下

可直接進到該張

單據喔! 
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第五章  LETTER OF CREDIT(信用狀) 
作業時機：本作業主要在於記錄客戶所開立的信用狀明細資料及異動內容 

欄位說明： 

 
 

L/C No.(20 Bytes)：輸入此張信用狀的號碼 

Issuing Date(8 Bytes)：輸入此信用狀的開狀日期 

Cust No.(12 Bytes)：按 選取或直接輸入客戶代碼，系統自動顯示「Cust Name」 

Issuing Bank、Advising Bank、Negotiat. Bank (50 Bytes)：輸入此張信用狀的

開狀銀行、通知銀行及押匯銀行名稱 

Revolving：勾選此張信用狀可否循環，做為後續 INVOICE 取用後可否執行押匯

動作之參考依據 

Receipt Date、Expiry Date(8 Bytes)：輸入此張信用狀的收狀日期及到期日 

Currency(4 Bytes)：預設該客戶交易幣別，可依實際信用狀之幣別及匯率予以

輸入 

L/C Amount：輸入此張信用狀的金額 

L/C Balance：新增時為 L/C Amount，記錄此張 L/C 餘額；往後根據 INVOICE

的取用及押匯動作增減此欄位數值 
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Transhipments、Transferable、Partial Ship：勾選此張信用狀的條件為可否轉

運、可否轉讓、可否分批裝船 

Freight No.(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此張信用狀之運費代碼 

Shipment From、Shipment To、Via(30 Bytes)：預設該運費計價之起運港、目

的港及轉口港，可依實際狀況直接輸入各港口名稱 

  ：若未勾選「Transhipments」即不得轉運，則「Via」為空白不

開放輸入 

Carrier(30 Bytes)：顯示該運費設定之貨運公司名稱 

Editor(10 Bytes)：系統自動顯示登入(建立)此張信用狀的使用者英文姓名，如有

修改時，系統自動更改為修改之使用者 

Scrutiny(10 Bytes)：覆核此張單據的使用者英文姓名，按 後單據即鎖

定(如需修改、刪除，則需解除覆核，解除覆核再按一次 即可) 

Documents(200 Bytes)：輸入此張信用狀之相關文件記錄 

Conditions(200 Bytes)：輸入此張信用狀之相關文字說明 

 

L/C 金額異動狀況查詢 

按此鈕可呼叫視窗查詢此張信用狀金額異動明細狀況 
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操作說明： 

：1. 以點選此鍵，出現 L/C LIST，點選後即進入查詢條件設定畫面 

2. 起始及終止單據編號或單據日期系統會預設目前所在之單據，若需

重新選擇其它區間，請按 後再重新輸入所欲查詢之起訖區

間即可 

3. 輸入完畢後可直接按 將資料輸出至印表機，或按 預覽進

入預覽列印狀態，亦可以 取消報表的查看動作 

4. 畫面進入預覽列印狀態，此時可透過工具列的提示，選擇將資料輸

出至檔案或輸出至列表機等動作 

【瀏覽】：逐一列出『LC』中所有單據資料，並提供多種查詢功能，可將所需欄位

拖曳至群組欄位區(可取用多個欄位)，以作為資料排序的依據 

Ex：以「Cust No」＋「Issuing Date」為分類條件，按＋展開即為以客戶代

碼分類並以開狀日期排序，或直接按左鍵兩下(Double Click)可直接

切換到【詳細資料】標簽頁 
 

 
 

整批覆核：點選多筆資料覆核，經覆核後之資料將不開放修改及刪除功能 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多筆資料 

Shift +左鍵：連續挑選多筆資料 

可將所需欄位以拖曳

方式往上拖曳至群組

欄位區，按”+”可將資

料展開 
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整批解覆核：點選多筆已覆核之資料，按此鍵可解覆核，解覆核之資料可修改或 

刪除 

整批刪除：點選所需資料後，按此鍵可做整批刪除 

整批列印：點選所需資料後，按此鍵可做整批列印 

預覽列印：使用者可按右鍵選擇「挑選顯示欄位」功能，確定報表欄位後按此

鍵預視列印畫面 

※執行上列功能者必須擁有「覆核」、「刪除」、「列印」之權限才可使用此功 

能（請參閱『員工作業』之『員工權限』設定） 

查  詢：可選擇複合條件查詢所需資料，輸入各條件區間按 即可過濾

出符合查詢條件之資料 

※同一查詢條件將會預設上一次之查詢區間，可按「清除條件」清空後再 

重新輸入查詢區間 
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第六章  INVOICE(商業發票) 
作業時機：此單據乃出口貿易買賣雙方交易成立由賣方開立之出口文件，藉以說明

出售貨物之全部情形 

欄位說明： 

單頭部份 

 
 

Date(8 Bytes)：輸入開立此張商業發票的日期 

INV No.(12 Bytes)：顯示此張商業發票之單據號碼 

：系統根據『出口參數設定』中「商業發票編碼公式」設定產生 

Cust No.(12 Bytes)：按 選取或直接輸入客戶代碼，系統自動顯示「Cust Name」

及「Atten」；連絡人可依實際狀況予以輸入 

Currency(4 Bytes)：預設該客戶交易幣別，可依實際幣別及匯率予以輸入 

Sales(4 Bytes)：輸入此張商業發票之經辦業務編號，系統自動顯示員工之英文

姓名 

Price Term(6 Bytes)、Term Desc.(30 Bytes)：輸入此張商業發票之價格交易條

件，並輸入相關描述 

Payment(30 Bytes)：輸入此張的付款條件 

單 
頭 
部 
份 
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Shipmark(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此張商業發票的客戶嘜頭代碼 

L/C No.(20 Bytes)：按 選取或直接輸入此張商業發票所使用之信用狀號碼，

系統自動顯示此張信用狀之可用金額(L/C Balance)，Invoice 存檔時會

以 Invoice 的 Total 自動更新此欄數據 

E.T.D. Date、E.T.A. Date(8 Bytes)：輸入此張商業發票之預計出貨日及預計到

貨日 

Print Immediate：勾選此張單據是否存檔後立即列印，可在『出口參數設定』中

「立即列印」勾選預設值 

單身部份 

【Detail】 

 
 

Serial：顯示明細資料目前所在列之序號 

Item No.(20 Bytes)：按 選取或直接輸入產品代碼，系統自動顯示「Item 

Name」、「Item Spec.」 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多項產品 

Shift +左鍵：連續挑選多項產品 

Item Spec.(20 Bytes)：顯示此項產品之英文規格，可自行修改 

：修改並不影響產品資料中之資料，只針對本張單據有效 

單 
身 
部 
份 
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Quantity：輸入此項產品出貨數量 

Unit(4 Bytes)：按 點選此項產品之出貨單位，系統自動顯示「Unit Name」 

Unit Price：顯示此項產品之出貨單價 

：系統將根據『出口參數設定』的「客戶售價基礎」設定為”歷史售價”

／”標準售價”抓取不同的預設值 

＊歷史售價→ 為該客戶最近一次訂購此項產品的出貨單價 

＊標準售價→ 根據『客戶資料設定』中【交易】的「適用售價」×「銷售

折扣」顯示，而「適用售價」則是抓『產品資料設定』中【交

易】的「售價」 

Amount：為「Quantity」×「Unit Price」的數值 

Under Price：根據『客戶資料設定』中【貿易】的「Under Value%」×「Unit Price」

的值預設 

Under Amount：為「Quantity」×「Under Price」的數值 

Inv-Price、Inv-Amount：根據此張商業發票的課稅別及客戶是否有統編資料系

統自動計算發票單價及發票金額 

Remark(20 Bytes)：輸入此產品之相關備註文字記錄 

Description(200 Bytes)：顯示該項產品之產品描述 

：系統根據『產品基本資料』中【貿易】的「英文描述」內容顯示，使

用者可在單據上修改，但並不回寫『產品基本資料』，只針對本張單據

有效 

Rel-Vchr、Rel-No.：顯示此項出貨產品的來源單據名稱及來源單據編號 
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【Vchr】 

 
 

Generate Acc：勾選此張商業發票是否要產生異動傳票至總帳系統 

：系統根據會『出口參數設定』中【總帳連線】的「傳輸總帳（是/否）」

預設，若「傳輸總帳」為”是”則顯示 傳輸傳票，當然您可依實際情

況決定此張單據是否產生傳票，並輸入相關欄位 

Acc Depart(4 Bytes)：輸入此張商業發票產生傳票至總帳系統該傳票所歸屬的部

門編號 

：系統根據『出口參數設定』中【總帳連線】的「傳輸部門」設定

為預設值，您可依實際情況修改此張商業發票的傳輸部門 

AccVchr No.(12 Bytes)：顯示此張商業發票產生傳票至總帳系統之傳票編號，

系統自動依傳票編碼方式產生，無需輸入 

Acc Desc.(40 Bytes)：輸入此張商業發票產生傳票至總帳系統之摘要內容 

佣金傳票摘要(40 Bytes)：輸入此張商業發票佣金部份傳輸傳票至總帳系統之摘

要內容 

：系統根據『出口參數設定』中【總帳連線】的「傳輸摘要」設定

作為預設值（單據備註/單據編號/對象簡稱/專案名稱/業務姓名），可

依實際需要輸入傳票摘要 
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【Inv/Bil】 

 

請款對象(12 Bytes)：按 選取或直接輸入請款客戶代碼，系統自動顯示「請款

對象名稱」 

：系統根據交易客戶於『客戶資料設定』中【交易】的請款客戶設定顯

示，但若該欄位為空白則預設為交易客戶 

帳款日期：系統將根據『客戶資料設定』中【交易】的「請款條件」及「月結帳

日」與此交易的「日期」比較，預設此帳款日期 

預收款日：係指此張商業發票之預計收款日期 

：「預收款日」，系統將以『客戶資料設定』中【交易】的「收款條件」、

「月結帳日」及「月收款日」與商業發票的「DATE」比較，預設此預

收款日期 

例：收款日: 10   月結帳日: 25 

 5/20 出 貨 5/26 出 貨 

月    結 帳款日期: 5/20 

預收款日: 6/10 

帳款日期: 6/01 

預收款日: 7/10 

貨    到 帳款日期: 5/20 

預收款日: 6/10 

帳款日期: 5/26 

預收款日: 6/10 
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課稅別：為此張商業發票之課稅類別，按 選取分別為〔應稅／零稅／免稅／

無〕 

：系統根據『客戶資料設定』中【交易】的「課稅別」設定為此欄的預

設；課稅別若為”無”表示不開發票，「發票聯式」、「發票日期」、「發票

編號」欄則自動設為”空白”，而「營業稅」欄則顯示為”0” 

發票日期：輸入此張商業發票開立發票之日期 

發票聯式：按 選取此張商業發票開立之發票所屬聯式 

銷項分公司代碼(4 Bytes)：按 選取或直接輸入發票所屬之分公司代碼 

發票編號(10 Bytes)：系統根據發票日期、課稅別、發票聯式及分公司代碼預設

『發票基本資料』設定中對應發票本之發票編號，亦可依實際發票開立

編號自行輸入 

 

【Remark】 

Project No.(12 Bytes) ：按 選取或直接輸入此張商業發票所屬之專案代碼 

Remark(200 Bytes)：輸入此張商業發票的備註文字記錄 

 

【Plus】 

 
 

Plus No.(4 Bytes)：輸入此次出貨連帶發生之額外加減項代碼，系統自動顯示

「Plus Name」  
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AccSubj No.(8 Bytes)：顯示此筆加減項所使用之會計科目，亦可依實際狀況修

改科目編號，系統自動顯示「Subj Name」 

Amount：系統根據『加減項』設定中「百分比」×「Sub Total」的值做為預設

值，使用者可依實際狀況輸入發生金額 

Remark(20 Bytes)：輸入此筆加減項的備註文字記錄 

 

【Commision】 

 
 

Agent No(12 Bytes)：按 選取或直接輸入佣金廠商代碼，系統自動顯示「Agent 

Name」 

Comm%：系統將根據『廠商資料設定』中【貿易】的「佣金率」預設，可依實

際佣金比率予以輸入 

Comm. Amt：顯示此張商業發票「Sub Total」×「Comm%」的數值，可自行輸

入金額 

佣金付款對象(12 Bytes)：按 選取或直接輸入佣金之付款廠商代碼，系統自動

顯示「付款對象名稱」 

：系統根據佣金廠商於『廠商資料設定』中【交易】的付款廠商設定顯

示，但若該欄位為空白則預設為佣金廠商 

進項分公司代碼(4 Bytes)：按 選取或直接輸入佣金發票所屬之分公司代碼 
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佣金課稅別：為佣金之課稅類別，按 選取分別為〔應稅／零稅／免稅／無〕 

：系統根據『廠商資料設定』中【交易】的「課稅別」設定為此欄的預

設；課稅別若為”無”表示不開發票，「發票聯式」、「發票日期」、「發票

編號」欄則自動設為”空白”，而「佣金稅額」欄則顯示為”0” 

佣金稅額：佣金課稅別為應稅時，根據「Comm. Amt」×發票稅率的結果值預設，

可依實際稅額輸入 

發票聯式：按 選取佣金對象開立之發票所屬聯式 

發票日期：輸入佣金發票的發票日期 

佣金發票編號(10 Bytes)：自行輸入佣金對象開立之發票號碼 

佣金帳款日期：系統將根據『廠商資料設定』中【交易】的「付款條件」及「月

結帳日」與此交易的「日期」比較，預設此帳款日期 

佣金預付款日：係指佣金之預計付款日期 

：「預付款日」，系統將以『廠商資料設定』中【交易】的「付款條件」、

「月結帳日」及「月付款日」與商業發票的「DATE」比較，預設此預

付款日期 

例：付款日: 10   月結帳日: 25 

 交易日期 5/20  交易日期 5/26 

月    結 帳款日期: 5/20 

預付款日: 6/10 

帳款日期: 6/01 

預付款日: 7/10 

貨    到 帳款日期: 5/20 

預付款日: 6/10 

帳款日期: 5/26 

預付款日: 6/10 
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【Shipping】 

 
 

Freight No.(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此張商業發票之運費代碼 

Carrier(30 Bytes)：顯示該運費設定之貨運公司名稱 

Vessel(30 Bytes)：顯示該運費設定之船名 

Freight Cate：預設該運費代碼之運送方式，亦可依狀況按 點選實際運送方式  

Shipment From、Shipment To、Via(30 Bytes)：預設該運費計價之起運港、目

的港及轉口港，可依實際狀況直接輸入各港口名稱 

 

【Article】 
Contents：輸入此張商業發票的表尾條文 

：系統根據『出口參數設定』中「商業發票表尾條文」作為預設值，使

用者可依實際情況自行修改條文內容 
 

【Other】 
Commidity(40 Bytes)：輸入此張商業發票主要之產品類型 

Packing：輸入此張商業發票之總包裝箱數 

Description(200 Bytes)：輸入此張商業發票之相關說明文字 

Remark(200 Bytes)：輸入此張商業發票之相關備註記錄 
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單尾部份 
 

 
 

Editor(10 Bytes)：系統自動顯示登入(建立)此張單據的使用者英文姓名，如有修

改時，系統自動更改為修改之使用者 

Scrutiny(10 Bytes)：覆核此張單據的使用者英文姓名，按 後單據即鎖

定(如需修改、刪除，則需解除覆核，解除覆核再按一次 即可) 

Sub Qty：顯示此張單據的數量合計 

Sub Total：為此單據【Detail】標簽頁「Amount」的合計值 

Tax：【Inv/Bil】標簽頁課稅別為應稅時，根據「Sub Total」×發票稅率的結果值

預設，可依實際稅額輸入 

Under Total：為此單據【Detail】標簽頁「Under Amount」的合計值 

Plus：為此單據【Plus】標簽頁中「Amount」的合計值 

Total：為總計金額(「Sub Total」+「Tax」+「Plus」=「Total」) 

 

單 
尾 
部 
份 
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Profit 

按此鈕可呼叫視窗即時查詢此張商業發票的毛利 

 
：毛利的顯示將依『出口參數』中「利潤計算基礎」的設定〔標準成本

／平均成本／出口參考成本〕計算 
 

Simple-Packing 

單據於編修狀態下此按鈕才有作用；輸入此張銷售確認書之簡易包裝淨毛重及材

積數等內容 
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Item No、Item Name、Quantity、Unit、Unit Name：系統自動顯示該商業發票

單身之產品資料，不開放修改 

Qty/Carton、Carton：根據『產品資料設定』中「Packing 單位」及「Packing

換算」預設，並計算 Quantity 需裝成多少的 Carton 數；可自行予以修

改 

Unit NW、NW、Unit GW、GW、Unit Meas.、Meas.：根據『產品資料設定』

中「Packing 淨重」、「Packing 毛重」及「Packing 材積」預設單位淨

毛重及材積，並計算總淨毛重及材積；可自行予以修改 

NW、GW、Meas.、Cartons：系統根據明細淨毛重材積數及 Carton 數計算合

計值，可自行予以修改 

Vchr GW、Vchr Meas.、Vchr Cartons：記錄存檔前 GW、Meas.、Cartons 修

改後之合計值 

 

Nego. 

商業發票中選取之 LC 為循環信用狀（Revolving）時此功能鍵才有作用，若貴

公司有購買應收付帳款系統按下此功能即可呼叫『外幣收款單』作業針對商業發

票產生之應收帳款進行沖款，沖款動作存檔後系統會自動增加該 LC 的可用餘

額；若未購買應收付帳款系統按下此功能鍵系統僅會增加該 LC 的可用餘額 
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Product Accessory 

新增商業發票時系統根據單身產品資料以『客戶產品對照資料』之『客戶產品配

件』或『產品資料設定』中【產品配件】標簽頁內容自動填入至本張商業發票之

產品配件資料中；透過此功能鍵可查看或編修實際之商業發票產品配件資料 

PS：資料取用之優先順序為『客戶產品對照資料』之『客戶產品配件』，若客戶

產品配件未設定，則以『產品資料設定』之【產品配件】標簽頁內容 

 
操作說明： 

：1. 以點選此鍵，選擇欲列印之 Invoice 格式後〔INVOICE／SHIPPING 

ADVICE／INVOICE LIST(Summary) ／INVOICE LIST(Detailed)〕 

，點選後即進入查詢條件設定畫面 

2. 起始及終止單據編號或單據日期系統會預設目前所在之單據，若需

重新選擇其它區間，請按 後再重新輸入所欲查詢之起訖區

間即可 

3. 輸入完畢後可直接按 將資料輸出至印表機，或按 預覽進

入預覽列印狀態，亦可以 取消報表的查看動作 

 

 

根據游標移動顯

示產品配件內容 
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4. 畫面進入預覽列印狀態，此時可透過工具列的提示，選擇將資料輸

出至檔案或輸出至列表機等動作 

：轉出→可選擇〔拋轉關係圖／異動傳票／本幣收款單／外幣收款單／本

幣付款單／外幣付款單／PACKING LIST〕轉出到各單據後，系

統會進入所選擇單據畫面，使用者可依真實發生之狀況修改單據

各欄位內容 

【瀏覽】：逐一列出『Invoice』中所有單據資料，並提供多種查詢功能，可將所需

欄位拖曳至群組欄位區(可取用多個欄位)，以作為資料排序的依據 

Ex：以「Cust No」＋「Date」為分類條件，按＋展開即為以客戶代碼分類

並以日期排序，或直接按左鍵兩下(Double Click)可直接切換到【詳

細資料】標簽頁 

 
 

整批覆核：點選多筆資料覆核，經覆核後之資料將不開放修改及刪除功能 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多筆資料 

Shift +左鍵：連續挑選多筆資料 

整批解覆核：點選多筆已覆核之資料，按此鍵可解覆核，解覆核之資料可修改或 

刪除 

整批刪除：點選所需資料後，按此鍵可做整批刪除 

可將所需欄位以拖曳

方式往上拖曳至群組

欄位區，按”+”可將資

料展開 
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整批列印：點選所需資料後，按此鍵可做整批列印 

預覽列印：使用者可按右鍵選擇「挑選顯示欄位」功能，確定報表欄位後按此

鍵預視列印畫面 

※執行上列功能者必須擁有「覆核」、「刪除」、「列印」之權限才可使用此功 

能（請參閱『員工作業』之『員工權限』設定） 

查  詢：可選擇複合條件查詢所需資料，輸入各條件區間按 即可過濾

出符合查詢條件之資料 

※同一查詢條件將會預設上一次之查詢區間，可按「清除條件」清空後再 

重新輸入查詢區間 
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【拋轉關係圖】系統將各張單據之所有拋轉關聯性整合，讓使用者一目了解 

 

 
 

1. 按 選擇轉出〔拋轉關係圖〕，會顯示如圖之【關係圖】標簽頁 

2. 切換到【關係圖】標簽頁後，可清楚看到各單據間之關聯性 

3. 可在各單據之單號處按左鍵二次（Double Click）進入該單據 

4. 重新進入該單據必須重新拋轉才會出現【關係圖】之標簽頁 

全部展開：將所有轉出及轉入的單據全部展開 

關閉父階：關閉該單據對應之來源資料 

關閉子階：關閉該單據對應之目的資料 

重新讀取：當使用者讀取上筆或下筆資料時，按此鍵重新顯示所有關連單據 

 

在單號上點二下

可直接進到該張

單據喔!
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第七章  PACKING LIST(包裝重量表) 
作業時機：於本作業中輸入客戶的出貨包裝及重量單位相關資料 

欄位說明： 

單頭部份 

 
 

Date(8 Bytes)：輸入開立此張包裝重量單的日期 

P/L No.(12 Bytes)：顯示此張包裝重量單之單據號碼 

：系統根據『出口參數設定』中「包裝重量編碼公式」設定產生 

Cust No.(12 Bytes)：按 選取或直接輸入客戶代碼，系統自動顯示「Cust Name」

及「Atten」；連絡人可依實際狀況予以輸入 

Description(40 Bytes)：輸入此張包裝重量單之相關描述記錄 

Invoice No(12 Bytes)：按 選取或直接輸入此張包裝重量單對應之商業發票號

碼；系統根據該 Invoice No 顯示相關欄位內容 

E.T.D. Date、E.T.A. Date(8 Bytes)：輸入此張包裝重量單之預計出貨日及預計

到貨日 

Shipmark(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此張包裝重量單的客戶嘜頭代碼 

Print Immediate：勾選此張單據是否存檔後立即列印，可在『出口參數設定』中

「立即列印」勾選預設值 

單 
頭 
部 
份 



  

7 - 2 

 

單身部份 

【Detail】 

 
 

Serial：顯示明細資料目前所在列之序號 

Item No.(20 Bytes)：按 選取或直接輸入產品代碼，系統自動顯示「Item 

Name」、「Item Spec.」 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多項產品 

Shift +左鍵：連續挑選多項產品 

Item Spec.(20 Bytes)：顯示此項產品之英文規格，可自行修改 

：修改並不影響產品資料中之資料，只針對本張單據有效 

Quantity：輸入此項產品欲進行包裝數量 

Unit(4 Bytes)：按 點選此項產品之出貨單位，系統自動顯示「Unit Name」 

Qty/Carton：輸入此產品每一包裝單位(Packing Unit)可容納之產品數量 

：系統將根據『出口參數設定』的「包裝計算依據」設定為”歷史資料”

／”客戶產品”／”產品資料”抓取不同的預設值 

 歷史資料→預設前一次該客戶產品於 Packing List 上之包裝計算 

客戶產品→根據客戶產品對照資料設定中的包裝換算預設 

   產品資料→根據該產品於產品資料設定中的 Packing 包裝換算預設 

單 
身 
部 
份 
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Cartons：顯示包裝數量換算為包裝單位之數量，即「Quantity」÷「Qty/Carton」

無條件進位的數值；可依實際箱數輸入，剩餘數量待後續併箱處理 

Packing Unit(4 Bytes)：根據『出口參數設定』的「包裝計算依據」設定顯示包

裝單位，亦可自行按 選取或直接輸入單位代碼 

C/No1、C/No2(6 Bytes)：系統由 000001 開始根據「Cartons」的數量預設起始

箱號及終止箱號；亦可自行輸入起始箱號由系統預設終止箱號 

：若有兩筆以上產品之 C/No1、C/No2 皆相同則表示為併箱處理 

Unit NW、NW：根據『出口參數設定』的「包裝計算依據」設定顯示該產品之

單位淨重及總淨重；亦可自行修改單位淨重 

Unit GW、GW：根據『出口參數設定』的「包裝計算依據」設定顯示該產品之

單位毛重及總毛重；亦可自行修改單位毛重 

Unit Measurement、Measurement：根據『出口參數設定』的「包裝計算依據」

設定顯示該產品之單位材積數及總材積數；亦可自行修改單位材積數 

：若有兩筆以上產品之 C/No1、C/No2 皆相同時（併箱狀態），第一筆產

品則顯示併箱後之淨、毛重及材積數；其它併箱產品之淨、毛重及材

積數則顯示為 0 

Remark：輸入此產品之相關備註文字記錄 

Description：顯示該項產品之產品描述 

：系統根據『產品基本資料』中【貿易】的「英文描述」內容顯示，使

用者可在單據上修改，但並不回寫『產品基本資料』，只針對本張單據

有效 

Rel-Vchr、Rel-No.：顯示此項產品的來源單據名稱及來源單據編號 

 

【Remark】 

Remark(200 Bytes)：輸入此張包裝重量單的備註文字記錄
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【Shipping】 

 
 

Freight No.(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此張包裝重量單之運費代碼 

Carrier(30 Bytes)：顯示該運費設定之貨運公司名稱 

Vessel(30 Bytes)：顯示該運費設定之船名 

Freight Cate：預設該運費代碼之運送方式，亦可依狀況按 點選實際運送方式  

Shipment From、Shipment To、Via(30 Bytes)：預設該運費計價之起運港、目

的港及轉口港，可依實際狀況直接輸入各港口名稱 

 

【Article】 
Contents：輸入此張包裝重量單的表尾條文 

：系統根據『出口參數設定』中「包裝重量單表尾條文」作為預設值，

使用者可依實際情況自行修改條文內容 
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單尾部份 
 

 
 

Editor(10 Bytes)：系統自動顯示登入(建立)此張單據的使用者英文姓名，如有修

改時，系統自動更改為修改之使用者 

Scrutiny(10 Bytes)：覆核此張單據的使用者英文姓名，按 後單據即鎖

定(如需修改、刪除，則需解除覆核，解除覆核再按一次 即可) 

Total Qty：顯示此張單據【Detail】標簽頁的數量合計 

Toral Ctn：顯示此張單據【Detail】標簽頁「Cartons」的合計值 

Total NW：顯示此張單據【Detail】標簽頁「NW」的合計值 

Total GW：顯示此張單據【Detail】標簽頁「GW」的合計值 

Total CFT：顯示此張單據【Detail】標簽頁「Measurement」的合計值 
 

單 
尾 
部 
份 
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ReAssign C/No 

包裝重量單於編修狀態下按此鈕系統根據游標所在產品之 C/No1 以序往下重排

箱號 

  
 

Consol. 

包裝重量單於編修狀態下按此鈕可將單據中未完整包裝之產品數量進行併箱處

理 

 

未

包

裝

產

品 

併

箱

產

品 

併

箱

結

果 
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選取〔未包裝產品〕按下 加入鍵將產品複製到〔併箱產品〕再依實際狀況輸入

併箱之各產品淨、毛重及材積數，於〔併箱結果〕系統計算併箱後之淨、毛重及材

積數並預設併箱箱號，亦可自行修改數據；確定併箱資料無誤後按 即可將

併箱結果取回至包裝重量單 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多項產品 

Shift +左鍵：連續挑選多項產品 

併箱作業一次處理為一個包裝單位(一箱) 
 

Product Accessory 

新增包裝重量單時系統根據單身產品資料以『客戶產品對照資料』之『客戶產品

配件』或『產品資料設定』中【產品配件】標簽頁內容自動填入至本張包裝重量

單之產品配件資料中；透過此功能鍵可查看或編修實際之包裝重量單產品配件資

料 

PS：資料取用之優先順序為『客戶產品對照資料』之『客戶產品配件』，若客戶

產品配件未設定，則以『產品資料設定』之【產品配件】標簽頁內容 

 

根據游標移動顯

示產品配件內容 
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操作說明： 

：1. 以點選此鍵，選擇欲列印之 Packing List 格式後〔PACKING LIST

／P/L LIST(Summary)／P/L LIST(Detailed)〕，點選後即進入查詢條

件設定畫面 

2. 起始及終止單據編號或單據日期系統會預設目前所在之單據，若需

重新選擇其它區間，請按 後再重新輸入所欲查詢之起訖區

間即可 

3. 輸入完畢後可直接按 將資料輸出至印表機，或按 預覽進

入預覽列印狀態，亦可以 取消報表的查看動作 

4. 畫面進入預覽列印狀態，此時可透過工具列的提示，選擇將資料輸

出至檔案或輸出至列表機等動作 

：轉出→提供〔拋轉關係圖〕查看包裝重量單之來源單據資料 

【瀏覽】：逐一列出『Packing List』中所有單據資料，並提供多種查詢功能，可將

所需欄位拖曳至群組欄位區(可取用多個欄位)，以作為資料排序的依據 

Ex：以「Cust No」＋「Date」為分類條件，按＋展開即為以客戶代碼分類

並以日期排序，或直接按左鍵兩下(Double Click)可直接切換到【詳

細資料】標簽頁 

 
 

可將所需欄位以拖曳

方式往上拖曳至群組

欄位區，按”+”可將資

料展開 



第七章 PACKING LIST 

 7 - 9 

 

整批覆核：點選多筆資料覆核，經覆核後之資料將不開放修改及刪除功能 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多筆資料 

Shift +左鍵：連續挑選多筆資料 

整批解覆核：點選多筆已覆核之資料，按此鍵可解覆核，解覆核之資料可修改或 

刪除 

整批刪除：點選所需資料後，按此鍵可做整批刪除 

整批列印：點選所需資料後，按此鍵可做整批列印 

預覽列印：使用者可按右鍵選擇「挑選顯示欄位」功能，確定報表欄位後按此

鍵預視列印畫面 

※執行上列功能者必須擁有「覆核」、「刪除」、「列印」之權限才可使用此功 

能（請參閱『員工作業』之『員工權限』設定） 

查  詢：可選擇複合條件查詢所需資料，輸入各條件區間按 即可過濾

出符合查詢條件之資料 

※同一查詢條件將會預設上一次之查詢區間，可按「清除條件」清空後再 

重新輸入查詢區間 
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【拋轉關係圖】系統將各張單據之所有拋轉關聯性整合，讓使用者一目了解 

 

 
 

1. 按 選擇轉出〔拋轉關係圖〕，會顯示如圖之【關係圖】標簽頁 

2. 切換到【關係圖】標簽頁後，可清楚看到各單據間之關聯性 

3. 可在各單據之單號處按左鍵二次（Double Click）進入該單據 

4. 重新進入該單據必須重新拋轉才會出現【關係圖】之標簽頁 

全部展開：將所有轉出及轉入的單據全部展開 

關閉父階：關閉該單據對應之來源資料 

關閉子階：關閉該單據對應之目的資料 

重新讀取：當使用者讀取上筆或下筆資料時，按此鍵重新顯示所有關連單據 

 

在單號上點二下

可直接進到該張

單據喔!
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第八章  廠商出貨通知單 
作業時機：當收到廠商通知本公司出貨或公司通知廠商出貨時，需於本作業建立資

料 

欄位說明： 

單頭部份 

 
 

日    期( 8 Bytes)：輸入此張廠商出貨通知單的日期 

單    號(12 Bytes)：顯示此張廠商出貨通知單之單據號碼 

：此單據編號方式係根據『出口參數設定』中「出貨通知單編碼公式」

設定格式產生 

廠商代碼(12 Bytes)：按 選取或直接輸入廠商代碼，系統自動顯示「廠商簡

稱」、「聯絡電話」、「統一編號」、「採購員」 

專案代碼(4 Bytes)：按 選取或直接輸入此張出貨通知單的專案代碼，系統自

動顯示「專案名稱」 

幣別匯率：預設為該廠商交易幣別，可依實際情況自行修改幣別及匯率 

採 購 員(4 Bytes)：系統根據『廠商資料』中「採購員」作為預設值 

 

單 
頭 
部 
份 
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付款廠商(12 Bytes)：按 選取或直接輸入付款廠商代碼，系統自動顯示付款對

象名稱 

：系統根據交易廠商於『廠商資料設定』中【交易】的付款廠商設定顯

示，但若該欄位為空白則預設為交易廠商 

嘜頭代碼(4 Bytes)：按 選此張出貨通知單之嘜頭 

立即列印：勾選此張單據是否存檔後立即列印，可在『採訂參數設定』中「單據

編修列印」裡勾選預設值 

單身部份 

【Detail】 

  
 

序    號：顯示明細資料目前所在列之序號 

產品代碼(20 Bytes)：按 選取產品或直接輸入產品代碼，系統自動顯示「品名」、 

「規格」  

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多項產品 

    Shift +左鍵：連續挑選多項產品  

數    量：輸入此張出貨通知單該產品之出貨數量 

單    位(4 Bytes)：顯示此項產品之出貨單位 

單 
身 
部 
份 
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單    價：每一產品單位之價格 

：系統根據『出口參數設定』中「廠商進價基礎」的設定作為顯示的依

據 

 歷史進價→預設前一次該廠商之出貨通知單上登錄之該產品價格 

平均成本→預設該產品目前之平均成本 

標準成本→取用採購當時該產品之標準成本 

小    計：顯示「數量」×「單價」的結果值 

發票單價、發票金額：根據此張出貨通知單的課稅別及廠商是否有統編資料系統

自動計算發票單價及發票金額 

備    註(20 Bytes)：輸入此產品之備註文字記錄 

描    述(200 Bytes)：顯示該項產品之中文產品描述 

：系統根據『產品基本資料』中【基本】的「產品描述」內容顯示，使

用者可在單據上修改，但並不回寫『產品基本資料』，只針對本張單據

有效 

實際數量：顯示此項產品的數量單位換算為基本單位的數值 

C/No1、C/No2(6 Bytes)：自行輸入此項產品之包裝起訖箱號 

相關單據、相關單號：顯示此項產品的來源單據名稱及來源單據編號 

 

【傳票明細】 

傳輸傳票：勾選此張出貨通知單是否要產生異動傳票至總帳系統 

：系統根據會『出口參數設定』中【總帳連線】的「傳輸總帳（是/否）」

預設，若「傳輸總帳」為”是”則顯示 傳輸傳票，當然您可依實際情

況決定此張單據是否產生傳票，並輸入相關欄位 

傳票編號(12 Bytes)：顯示此張出貨通知單產生傳票至總帳系統之傳票編號，系統

自動依傳票編碼方式產生，無需輸入 

傳輸部門(4 Bytes)：輸入此張出貨通知單產生傳票至總帳系統該傳票所歸屬的部門

編號 

：系統根據『出口參數設定』中【總帳連線】的「傳輸部門」設定

為預設值，您可依實際情況修改此張出貨通知單的傳輸部門 

傳票摘要(40 Bytes)：輸入此張出貨通知單產生傳票至總帳系統之摘要內容 
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【備註】 

備註(200 Bytes)：輸入此張出貨通知單的備註文字記錄 

 

【加減項】 

 
 

加減項代號(4 Bytes)：輸入此次廠商出貨時連帶發生之額外加減項代碼，系統自

動顯示「加減項名稱」 

科目編號(8 Bytes)：系統根據『加減項』設定中「科目編號」做為預設值，使用

者可依實際狀況修改對應之會計科目編號 

金    額：系統根據『加減項』設定中「百分比」× 此張出貨通知單「金額合計」

的值做為預設值，使用者可依實際狀況輸入發生金額 

備    註(20 Bytes)：輸入此筆加減項的備註文字記錄 

 

【條文】 
條文內容：輸入此張出貨通知單的表頭條文 

：系統根據『出口參數設定』中「出貨通知單表尾條文」作為預設值，

使用者可依實際情況自行修改條文內容 
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單尾部份 
 

 
 

課稅別：為此張出貨通知單之課稅類別，按 選取分別為〔應稅／零稅／免稅

／無〕 

：系統根據『廠商資料設定』中【交易】的「課稅別」設定為此欄的預

設；課稅別若為”無”表示不開發票，「發票聯式」、「發票日期」、「發票

編號」欄則自動設為”空白”，而「營業稅」欄則顯示為”0 

發票聯式：按 選取此張出貨通知單廠商開立之發票聯式 

發票日期：輸入此張出貨通知單開立發票之日期 

分公司代碼(4 Bytes)：按 選取或直接輸入發票所屬之分公司代碼 

發票編號(10 Bytes)：自行輸入廠商開立之發票號碼 

附    註：輸入此張單據的附註文字記錄 

帳款日期：系統將根據『廠商資料設定』中【交易資料】的「付款條件」及「月

結帳日」與此交易的「日期」比較，預設此帳款日期 

預付款日：係指此張進貨單之預計收款日期 

：「預付款日」，系統將以『廠商資料設定』中【交易】的「付款條件」、

「月結帳日」及「月付款日」與出貨通知單的「日期」比較，預設此

預付款日期 

單 
尾 
部 
份 
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例：付款日: 10   月結帳日: 25 

 交易日期 5/20  交易日期 5/26 

月    結 帳款日期: 5/20 

預付款日: 6/10 

帳款日期: 6/01 

預付款日: 7/10 

貨    到 帳款日期: 5/20 

預付款日: 6/10 

帳款日期: 5/26 

預付款日: 6/10 

 

製    單(10 Bytes)：系統自動顯示登入(建立)此張單據的使用者，如有修改時

系統自動更改為修改之使用者 

覆    核(10 Bytes)：覆核此張單據的使用者，按 後單據即鎖定(如需修

改、刪除，則需解除覆核，解除覆核再按一次 即可) ；若要一

次覆核或解覆核多張單據可至【瀏覽】執行整批覆核或整批解覆核 

數量合計：顯示此張單據的數量合計 

金額合計：顯示此張單據的未稅金額合計 

營 業 稅：根據「金額合計」×發票稅率的結果值預設，可依實際稅額輸入 

加 減 項：顯示此張單據之加減項金額合計 

總    計：為此單據之總計金額(「金額合計」+「營業稅」+「加減項」=「總

計」) 
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Product Accessory 

新增廠商出貨通知單時系統根據單身產品資料以『廠商產品對照資料』之『廠商

產品配件』或『產品資料設定』中【產品配件】標簽頁內容自動填入至本張出貨

通知單之產品配件資料中；透過此功能鍵可查看或編修實際之出貨通知產品配件

資料 

PS：資料取用之優先順序為『廠商產品對照資料』之『廠商產品配件』，若廠商

產品配件未設定，則以『產品資料設定』之【產品配件】標簽頁內容 

 
操作說明： 

：1. 以點選此鍵，選擇欲列印之出貨通知單格式後〔廠商出貨通知單／

廠商出貨通知單簡要一覽表／廠商出貨通知單明細一覽表〕，點選後

即進入查詢條件設定畫面 

2. 起始及終止單據編號或單據日期系統會預設目前所在之單據，若需

重新選擇其它區間，請按 後再重新輸入所欲查詢之起訖區

間即可 

3. 輸入完畢後可直接按 將資料輸出至印表機，或按 預覽進

入預覽列印狀態，亦可以 取消報表的查看動作 

 

根據游標移動顯

示產品配件內容 
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4. 畫面進入預覽列印狀態，此時可透過工具列的提示，選擇將資料輸

出至檔案或輸出至列表機等動作 

：轉出→可選擇〔拋轉關係圖／異動傳票／本幣付款單／外幣付款單／進

貨單／INVOICE／PACKING LIST〕轉出到各單據後，系統會進

入所選擇單據畫面，使用者可依真實發生之狀況修改單據各欄位

內容 

【瀏覽】：逐一列出『出貨通知單』中所有單據資料，並提供多種查詢功能，可將

所需欄位拖曳至群組欄位區(可取用多個欄位)，以作為資料排序的依據 

Ex：以「Cust No」＋「Date」為分類條件，按＋展開即為以客戶代碼分類

並以日期排序，或直接按左鍵兩下(Double Click)可直接切換到【詳

細資料】標簽頁 

  
 

整批覆核：點選多筆資料覆核，經覆核後之資料將不開放修改及刪除功能 

：Ctrl + 左鍵：非連續挑選多筆資料 

Shift +左鍵：連續挑選多筆資料 

整批解覆核：點選多筆已覆核之資料，按此鍵可解覆核，解覆核之資料可修改或 

刪除 

整批刪除：點選所需資料後，按此鍵可做整批刪除 

可將所需欄位以拖曳

方式往上拖曳至群組

欄位區，按”+”可將資

料展開 
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整批列印：點選所需資料後，按此鍵可做整批列印 

預覽列印：使用者可按右鍵選擇「挑選顯示欄位」功能，確定報表欄位後按此

鍵預視列印畫面 

※執行上列功能者必須擁有「覆核」、「刪除」、「列印」之權限才可使用此功 

能（請參閱『員工作業』之『員工權限』設定） 

查  詢：可選擇複合條件查詢所需資料，輸入各條件區間按 即可過濾

出符合查詢條件之資料 

※同一查詢條件將會預設上一次之查詢區間，可按「清除條件」清空後再 

重新輸入查詢區間 
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【拋轉關係圖】系統將各張單據之所有拋轉關聯性整合，讓使用者一目了解 

 

  
 

1. 按 選擇轉出〔拋轉關係圖〕，會顯示如圖之【關係圖】標簽頁 

2. 切換到【關係圖】標簽頁後，可清楚看到各單據間之關聯性 

3. 可在各單據之單號處按左鍵二次（Double Click）進入該單據 

4. 重新進入該單據必須重新拋轉才會出現【關係圖】之標簽頁 

全部展開：將所有轉出及轉入的單據全部展開 

關閉父階：關閉該單據對應之來源資料 

關閉子階：關閉該單據對應之目的資料 

重新讀取：當使用者讀取上筆或下筆資料時，按此鍵重新顯示所有關連單據 

 

在單號上點二下

可直接進到該張

單據喔! 
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