
   

WinEasy2 庫存系統 

 

參數設定    

◆ 指定成本方式：為各單據及報表計算成本利潤的依據  

標準成本→每一產品於各年度月份可有不同之標準成本，成本依據產品基本資料

的【成本】標簽頁中的標準成本 

移動加權平均→根據各單據異動產品成本 

月加權平均→根據上期結存及各月份單據計算該月份產品成本 

◆  指定盤存方式：為庫存單據傳輸傳票分錄內容的根據  

 進貨  銷貨  

 

實地盤存  

借 :進貨  

借 :進項稅額  

  貸 :應付帳款  

借 :應收帳款  

  貸 :銷貨收入  

  貸 :銷項稅額  

 

永續盤存  

借 :存貨  

借 :進項稅額  

  貸 :應付帳款  

借 :應收帳款    借 :銷貨成本  

  貸 :銷貨收入     貸 :存貨   

  貸 :銷項稅額  

 

◆  借貨數量計算：借貨是否影響庫存量的設定  

實際數量→現有實際＝現有帳面(已含借貨數量,故不再計算) 

帳面數量→現有實際＝現有帳面＋借入－借出 

◆  調整成本方式：  

單據成本→在計算產品成本時以存貨調整單上的成本值為依據 

平均成本→以產品當時的平均成本為存貨調整單上的成本(不論單據上數值為何,

將異動為產品的平均成本) 

◆  調撥入庫成本：調撥入庫單是否影響成本的設定  

◆  客戶售價基礎：設定銷項單據標準單價的預設值  

歷史售價→根據銷售該項產品最近一次銷售給該客戶的「單價」預設銷項單據的

標準單價欄 

標準售價→根據該客戶基本資料「適用售價」抓取該產品的售價(N) ×「銷售折

扣」的值預設銷項單據的標準單價欄 

 

 

◆  廠商進價基礎：設定進項單據標準單價的預設值  

歷史進價→根據該項產品最近一次向該廠商進貨的「單價」預設進項單據的標準

單價欄 

標準成本→根據該項產品進貨日期月份的標準成本預設進項單據的標準單價欄 

平均成本→根據該項產品目前的平均成本預設進項單據的標準單價欄 

 

若在客戶產品對照中有設定銷售折扣，則以客戶產品對照的折扣為主 



   

◆  業務責任基礎：設定業務達成率相關報表的計算基礎為實售業績 /銷售利

潤 /銷售數量  

達成率＝ (實售業績 /銷售利潤 /銷售數量 )÷責任額  

 

 

◆  調撥出庫單價：設定調撥出庫單的單價欄預設值為售價 (N)/標準成本 /

平均成本 /不預設  

◆  信用額度控管：設定輸入各單據時客戶的信用額度超過時是否提示警告

訊息或強制控管不得通過  

(信用額度的設定於客戶資料中設定控管項目之額度 ) 

◆  產品數量控管：設定輸入各單據時數量超過庫存量時是否提示警告訊息

或強制控管不得通過  

◆  標準單價控管：當銷貨單據之售價低於標準單價時是否提示警告訊息或

強制控管不得通過  

◆  單據編修列印：設定各單據是否在編修存檔後立即列印，新增各單據時

將根據此設定預設  

◆  各單據編號公式：設定各單據之編號跳號方式  

舉例說明 :TYYMMDDSSS 

P891201001  (89/12/01 第一張進貨單 )  

◆  各單據表尾條文：設定各單據最常使用的表尾條文，新增各單據時將根

據此處資料預設；各單據中仍可機動選擇或輸入條文  

◆  系統連線：設定庫存單據傳輸至會計的傳票所使用的科目資料  

注意：傳輸傳票時依據基本資料中科目與參數中科目的優先順序 

  （先根據基本資料，若基本資料未設定對應之科目則根據參數中科目設定） 

 

 

常用單據  

◆  用途：將較常登錄庫存單據中的產品建檔成為常用單據，以便新增單據

時呼叫取用，可加速單據的登錄並減少重複輸入  

◆  操作：每一個常用單據給予一個代碼及名稱，在「產品編號」欄速查選

取產品資料，而「數量」欄則輸入此單據較常登打的數量（若每次

皆有變動則可不輸入，預設為１），「單位」欄會預設為該產品的基

本單位，可以切換成該產品的其它包裝單位，若該產品有固定的備

註資料則可在「備註」欄輸入  

 

 

 

 

根據業務中【業績】標簽頁 



   

 

 

單據關連  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

進貨單 

進貨折讓單 

進貨退出單 

銷貨單 

銷貨折讓單 

銷貨退回單 

借入單 

借入還出單 

借出還入單 

借出單 

存貨調整單 倉庫存貨盤點單 

客戶借貨盤點單 

廠商借貨盤點單 

成本分攤單 

廠商採購

單 

廠商報價

單 

客戶訂單 

 

客戶報價

單 

倉庫調出單 倉庫調入單 倉庫調撥單 



   

單據操作（同類型單據以最常用單據－銷貨單說明之） 

 

 

 

 

「銷貨日期」 :預設系統日期  

「單據編號」 :根據參數『銷項編號公式』設定自動跳號  

「客戶編號」:提供客戶速查選取此張銷貨單的對象，系統根據客戶編號顯

示該客戶之相關基本資料（名稱 /電話 /統編）  

「專案編號」 :提供專案速查選取此張銷貨單的專案 (例 :促銷案 )；在後續

系統提供有專案的統計分析報表  

「銷貨倉庫」 :根據系統參數『指定倉庫』預設，可速查選取其它倉庫  

「幣別匯率」:根據客戶基本資料的『交易幣別』預設，而匯率則預設幣別

設定的『買入匯率』  

「業務員」:根據客戶基本資料的『業務員』預設，可依實際情況速查選取

此張銷貨單的負責業務  

「產生傳票」:根據參數『傳輸傳票』設定預設，若參數設定傳輸傳票各單

據仍可機動勾選是否產生傳票  

「立即列印」:根據參數『立即列印』設定預設，若參數設定立即列印各單

據仍可機動勾選是否立即列印  

「產品編號」 :按下速查可以〔產品速查 /客戶產品 /常用單據 /產品複製〕

選取此張銷貨單銷貨產品內容      （實際操作）  

「規格」 :預設產品基本資料的『規格』，可依實際情況予以修改內容  

「倉庫」 :根據單頭的銷貨倉庫預設，可速查選取該產品實際銷貨倉庫  

「數量」 :預設為 １，若取用常用單據則顯示常用單據中的數量  

「單位」 :預設為該產品基本單位，可切換該產品銷貨的實際單位  

「標準單價」 :根據參數設定的『客戶售價基礎』預設  

           (歷史售價 /標準售價 ) 

「折扣％」 :預設為 100%，可依實際銷貨折扣數予以輸入  

「單價」:根據標準單價×折扣 %預設；在此欄 Double Cl ick 提供〔歷史單價

/毛利 /折扣〕三個功能（實際操作）  

歷史單價→顯示此產品銷售給該客戶的歷史交易資料，並提供歷

史單價取回的功能  

毛利→顯示目前單據上各產品銷售金額及成本比較的數據資

料，清楚了解單據銷售的利潤狀況  

折扣→提供同時針對單據上所有或特定產品給予特定折扣的計

算功能  

「金額」 :為單價×數量的結果值  

進貨單／進貨退出單／進貨折讓單／銷貨單／銷貨退回單／銷貨折讓單 

如何新增一張銷貨單  



   

「覆合數量」:將數量、單位轉換為覆合數量 

（例：包裝換算為 10 個=1 盒，2 盒＝1 箱；36 個→1 箱 1 盒 6 個） 

「備註」:輸入銷售此產品的備註資料 

「描述」:預設產品基本資料的『產品描述』 

「相關單據」:記錄此銷貨產品的來源單據類別 

「相關單號」:記錄此銷貨產品的來源單據編號 

「傳輸部門」:若單頭勾選產生傳票則根據參數『傳輸部門』預設，若未勾選則空白不開

放輸入 

「傳票編號」:當傳輸傳票後系統會將傳票的編號回寫此欄 

「傳票摘要」:傳輸傳票時預設”轉自銷貨單 8812010001(單號)" 

「備註」:輸入此張銷貨單的備註資料 

「條文」:根據參數『銷項表尾條文』預設條文內容，可依實際需要輸入內容 

「帳號」:根據客戶基本資料的『帳號』預設，可作為 memo 用 

「送貨地址」:根據客戶基本資料『送貨地址代號』的送貨地址預設，若客戶資料未指定

送貨地址則根據發票地址預設 

「加減項代號」:速查選取伴隨此張銷貨單發生之加減項（例：運費／保險費……等） 

「科目編號」:預設加減項設定中對應的科目編號，亦可機動速查選取其它科目 

「金額」:根據銷貨單金額合計×加減項百分比預設 

「備註」:輸入相關備註資料 

「課稅別」、「發票聯式」:根據客戶基本資料『課稅別』及『發票聯式』預設，可依實際

發票開立狀況予以切換課稅別及發票聯式 

「發票日期」:預設單據日期，為發票開立的日期 

「發票編號」 :若發票基本資料有建立，則系統會根據發票日期及發票聯式預設發票編號； 

若未建立則為空白，亦可自行輸入 

「附註」: 輸入相關附註資料 

「數量合計」:為銷貨單中各產品數量的合計值 

「帳款日期」:根據單據日期與客戶基本資料『月結帳日』預設 

例 1：單據日期 88/11/25  月結帳日：20   帳款日期預設為 88/12/01 

      (單據日期超過月結帳日則視為下個月 1日的帳款) 

例 2：單據日期 88/11/12  月結帳日：20   帳款日期預設為 88/11/12 

      (單據日期未超過月結帳日則為當日帳款) 

「預收款日」:根據帳款日期與客戶基本資料『收款日』預設 

例：帳款日期 88/11/08  收款日：10   預收款日預設為 88/12/10 

    (11 月份的帳款 12 月收款，所以預收款日為帳款日期下個月的收款日) 

「製單」:顯示登錄此張單據的使用者中文姓名 

「覆核」:執行覆核功能時，顯示執行該功能的使用者中文姓名 

「金額合計」:為銷貨單中各產品金額的合計值 

「營業稅」:為「金額合計」×系統參數『發票稅率』的值 

「加減項」:為加減項明細各筆加減項金額的合計值 

「總計」:為「金額合計」＋「營業稅」＋「加減項」的合計值 



   

 

 

 

查詢：提供多種複合條件的查詢；畫面分為單頭及單身兩部份，可先透過條件值按下放

大鏡過濾資料，再以游標點選特定資料取回 

複製：將欲複製的單據資料查出，按下複製功能鍵即可複製單據資料(單據編號會自動跳

號)，再根據實際單據內容做適度的修改即可完成另一張單據的建立 

修改：銷貨單據會自動產生帳款，若對應的帳款資料已進行沖款動作，則不可修改帳款

相關欄位（產品數量/單價等……） 

刪除：銷貨單據若傳輸傳票已過帳或對應之帳款資料已沖款或為其它單據的來源資料

時，則不可刪除 

覆核：具有單據覆核權限的使用者（多為主管）按下此功能鍵則會將該使用者的中文姓

名顯示在單據的「覆核」欄上，凡經過覆核的單據皆不得修改、刪除，需經過解

覆核的動作後才可；在經過覆核的單據上再按一下覆核功能鍵即可解覆核，系統

會將「覆核」欄上的姓名清為空白 

相關：提供單據匯入匯出的功能，可將其它單據資料匯入至銷貨單，或將存在之銷貨單

據匯出至其它單據中（實例操作：銷貨單新增模式匯入客戶訂單，銷貨單匯出至

銷貨折讓單） 

 

 

 

適用時機： 

只有一套帳，各倉庫之間產品調撥時→倉庫調撥單 

不只一套帳(例：分公司各別獨立帳冊)，若台北調撥產品給台中時 

台北需登打一張調撥出庫單(調出倉：台北倉 調入倉：台中倉) 

台中需登打一張調撥入庫單(調入倉：台中倉 調出倉：台北倉) 

 

 

 

廠商借貨盤點單→指定盤點的廠商及盤點產品範圍，系統會過濾出屬於該廠商的各筆借

貨資料，分別在各產品的「盤點數量」、「轉進貨數量」及「轉還出數

量」三欄輸入實際盤點、借貨轉進貨或要還貨的數量；盤點單存檔後

可透過相關將盤點單的結果(轉進貨數量/轉還出數量)匯出至進貨單

或借入還出單 

客戶借貨盤點單→指定盤點的客戶及盤點產品範圍，系統會過濾出屬於該客戶的各筆借

貨資料，分別在各產品的「盤點數量」、「轉銷貨數量」及「轉還入數

量」三欄輸入實際盤點、借貨轉銷貨或要還貨的數量；盤點單存檔後

可透過相關將盤點單的結果(轉銷貨數量/轉還入數量)匯出至銷貨單

或借出還入單 

 

功能鍵說明 

倉庫調撥單／調撥入庫單／調撥出庫單 

廠商借貨盤點單／客戶借貨盤點單／倉庫存貨盤點單 



   

倉庫存貨盤點單→指定盤點產品範圍及盤點的倉庫，系統會過濾出該倉庫的各產品帳

面、借貨及實際數量資料，分別在各產品的「盤點數量」及「轉調整

數量」兩欄輸入實際盤點及盤盈或盤虧轉調整的數量；盤點單存檔後

可透過相關將盤點單的結果(轉調整數量)匯出至存貨盤點單 

 

 

 

使用時機：特殊狀況需調整產品現有庫存量或成本時 

例：盤點時產品 A 數量短少 2 個 （純粹量的短少不反應成本） 

(1)可透過倉庫盤點單匯出至存貨調整單 

(2)或自行新增一張存貨調整單產品Ａ  數量：-2   單位成本：為系統預設值 

例：目前產品Ａ現有庫存為 100，成本為 50，因供應廠商單價提高，從特定日期起該產

品成本調整為 60   （為單位成本的異動，數量未增減） 

(1)輸入第一筆資料 A  數量：-100  單位成本：50 

(2)第二筆產品同樣輸入 A   數量：100  單位成本：60 

 

調整單的「單位成本」會預設為平均成本 

調整單的成本是否往後影響產品的成本值，則根據參數『調整成本』為單據成本或平均

成本 

 

      

 

 

將特定的加減項金額分攤至產品的成本中，在加減項明細部份輸入發生的加減項代號及

金額，在產品部份輸入欲分攤的產品編號及分攤金額；在存檔時未分攤金額必需為０ 

 

 

 

 

執行時機： 

1.修改基本資料的期初 

2.修改或刪除之前的交易單據 

3.報表數據不正確 

4.電腦當機或資料流失 

作用：成本數量重整→根據現有資料重新計算各產品的成本及數量 

基本資料、庫存系統偵錯→偵測修護各基本資料及單據的正確及關聯，使資料數

據正確 

 

 

 

存貨調整單 

成本分攤單 

成本數量重整／基本資料、庫存系統偵錯 



   

 

 

 

 

 

◆報表說明  

現有庫存報表：查看各產品目前成本及現有庫存數量 (總倉 /多倉 /單倉 ) 

 

歷史庫存報表：查看各產品特定日期的成本及庫存數量 (總倉 /多倉 /單

倉 ) 

總值分析報表：查看各產品類別現有庫存價值及數量  

呆滯分析報表：以最後銷貨或進貨日為基礎查看超過特定天數未交易的

產品呆滯狀況  

存貨簿：查看各產品成本異動明細資料  

進銷存統計表：查看各產品日期區間中進出貨異動的統計狀況  

存貨異動表：查看各產品日期區間中數量異動的統計資料  

 

 

 

 

報   表 


